
SIAP BOSKU
SIstem Aplikasi Pelayanan Publik Berbasis

Online & Sederhana Untuk KUnjungan

PANDUAN PENGGUNA



Mendaftar Aplikasi



DAFTAR :

- Klik Login

- Klik Daftar Disini

- Masukan username, password, Nama lengkap, 
Asal Instansi, Nomor Telefon dan Email yang aktif.

- Klik cekbox untuk selesaikan Captcha

- Klik Daftar



Verifikasi Email :

- Setelah Klik Daftar anda akan mendapat 5 digit
kode verivikasi.

- Cek inbox email anda

- Masukan Kode tersebut di halaman Verifikasi.

- Klik VERIFIKASI

- Anda tidak bisa melanjutkan Login jika belum
melakukan verifikasi email.



LOGIN



Login : 
- Masukan Username & Password

- Klik checkbox untuk selesaikan
captcha

- Klik LOGIN

- Jika belum melakukan verifikasi, 
maka anda akan diarahkan ke
halaman Verifikasi

- Jika berhasil login anda akan
diarahkan ke Halaman Utama

- Jika berhasil login, maka tombol
Logout akan aktif



RESET PASSWORD
Dikarenakan lupa password



- Klik Lupa password

- Masukan alamat email yg telah terdaftar di aplikasi.

- Klik checkbox untuk selesaikan captcha

- Klik Reset Password

- Cek inbox email anda

- Klik Link perubahan password

- Masukan email yg terdaftar dan password baru

https://siapbosku.my.id/resetpass.php?aa=ZZZASDADASD


GANTI PASSWORD
Untuk keamanan



GANTI PASSWORD

- Klik Setting pada halaman
DASHBOARD

- Masukan password lama 
anda

- Masukan password baru

- Klik Simpan



Alur Pengajuan Kunjungan



1. Pastikan anda sudah Login Aplikasi
Jika belum maka akan diarahken ke form login.
(Petunjuk Login / Daftar ada di page sebelumnya)

2. Survey Kebun
- Pilih Profil Kebun yang akan anda survey, 
- Baca & cermati data yang disajikan oleh kebun
- Jika ada data tambahan yang diperlukan, anda
bisa menghubungi koordinator kebun.
- No hp & Email koordinator kebun ada di halaman
profil kebun.
- Anda juga bisa langsung melakukan pendaftaran
kunjungan setelah membaca profil kebun.
- Link pendaftaran ada di akhir profil kebun.

3. Anda akan di arahkan ke halaman pilih profil kebun
untuk melakukan survey kebun dan melakukan
pendaftaran (Sama seperti alur proses tahap
kedua).

4. Setelah melakukan pendaftaran perijinan
kunjungan, anda bisa mengecek statusnya di 
halaman dashboard. Halaman dashboard bisa
diakses melalui menu ini atau dengan klik tombol
DASHBOARD di halaman utama.

KLIK SESUAI URUTAN PROSES



Anda dapat mendownload file pdf 
berisi profil kebun lengkap

Link Pendaftaran kunjungan ada
di akhir halaman profil kebun.
Anda harus sudah LOGIN untuk
bisa mendaftar perizinan
kunjungan.

Jika ada informasi tambahan
yang diperlukan, bisa
menghubungi coordinator 
kebun

Penjelasan menu

Halaman Profil Kebun

dan Saat anda klik menu Survey Kebun (Online) atau Mendaftar perizinan
maka anda akan diarahkan ke halaman Pilih kebun



- Link Pendaftaran perizinan kunjungan
ada di akhir halama profil kebun.

- Agar tombol pendaftaran bisa aktif, 
pastikan anda konfirmasi bahwa anda
telah membaca profil kebun.

Penjelasan Form Pendaftaran kunjungan

- Pilih jenis kegiatan kunjungan : Prakerin, 
Magang, Studi banding dan Kunjungan
lainnya

- Tanggal mulai kunjungan

- Tanggal selesai kunjungan

- Lokasi kunjungan otomatis terisi sesuai
kebun yang telah anda survey

- Input NIP/NIM/NIP peserta

- Minimal peserta 1 dan maximal 10

- Untuk menambah jumlah peserta tekan
tombol + .

- Untuk kunjungan studi banding atau
kegiatan rombongan lebih dari 10 
peserta, maka input Nomor induk
penanggung jawab saja.

- Input nomor surat permohonan dari
instansi

- Upload Foto surat permohonan dari
instansi (maximal 1MB)

- Klik cekbox untuk selesaikan captcha

- Klik Simpan



Cek status pengajuan



- Untuk cek status pengajuan anda juga bisa klik
menu DASHBOARD pada halaman utama

- Status Pengajuan : 
➢ Data Belum lengkap : lengkapi data peserta, 

seperti nama, jurusan, fakultas dan prodi.
- Klik Data peserta
- Klik Update Data
- Isi kelengkapan data
- Klik Submit
- Ulangi untuk peserta selanjutnya
- Jika semua data peserta sudah lengkap

makan tombol Submit Semua Data akan
aktif

- Pastikan Kembali data sudah sesuai, 
dengan klik Kembali Update data

- Klik Submit Semua Data untuk dikirim ke
pihak kebun. Data yang sudah dikirim
tidak bisa diubah.



- Untuk cek status pengajuan anda juga bisa klik
menu DASHBOARD pada halaman utama

- Status Pengajuan : 

➢Menunggu ACC Kebun & Balai : Pengajuan
anda akan diproses oleh pihak Kebun. Di 
tahap ini anda bisa melihat data pengajuan
dan data peserta.

➢ ACC oleh Kebun, Tunggu ACC Balai : 
Pengajuan anda telah disetuji oleh pihak
Kebun, selanjutnya aja ditindak lanjuti oleh 
pihak Balai.



- Untuk cek status pengajuan anda juga bisa klik
menu DASHBOARD pada halaman utama

- Status Pengajuan : 

➢ DISETUJUI Kebun dan Balai : Proses 
pengajuan anda telah selesai dan telah
disetujui oleh pihak Kebun dan Balai.

➢ Klik Surat perizinan untuk melihat surat
izin dari Balai. Tunjukan saat anda akan
memulai kegiatan kunjungan.

➢ Anda juga bisa mengunduh surat
tersebut dengan cara Klik Unduh pada 
bagian bawah surat, Lalu klik tombol



SIAP BOSKU


